
Copiare e spostare, cercare e sostituire 

Istruzioni  
 

 Sul foglio Dipendenti ordina la tabella in modo crescente sulla base del reparto. 

 Copia i dati dei dipendenti del reparto amministrazione. 

 Incolla i dati sul foglio Amministrazione a partire dalla cella A7. 

 Adatta la larghezza delle colonne C e D. 

 Sul foglio Sviluppo, sostituisci tutte le occorrenze di Development con il testo Sviluppo. 

 Sul foglio Produzione, taglia i dati di tutti i dipendenti del reparto Sviluppo. 

 Incolla i dati sul foglio Sviluppo in coda ai dati esistenti. 

 Sul foglio Vendite, utilizza il quadratino di riempimento per completare la colonna del reparto. 
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