Copiare e spostare, cercare e sostituire

Istruzioni

= Sul foglio Dipendenti ordina la tabella in modo crescente sulla base del reparto.

= Copia i dati dei dipendenti del reparto amministrazione.

= Incollai dati sul foglio Amministrazione a partire dalla cella A7.

= Adatta la larghezza delle colonne C e D.

= Sul foglio Sviluppo, sostituisci tutte le occorrenze di Development con il testo Sviluppo.
= Sul foglio Produzione, taglia i dati di tutti i dipendenti del reparto Sviluppo.

= Incolla i dati sul foglio Sviluppo in coda ai dati esistenti.

= Sul foglio Vendite, utilizza il quadratino di riempimento per completare la colonna del reparto.
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jCanome Nome Reparto ASSUNZIONE SErViZIo Stipendio
2 |Adelheim John Amministrazione 10 giugno 1987 2 € 23.00000
3 |Callaghan Ronald Amministrazione 5 maggio 1970 2 € 62.000,00
4 | Edwards Susan Amministrazione 25/01/1983 2 € 37.000.00
5 | Johnson Jon Amministrazione 21 maggio 1990 3 € 25.000.00
6 |Albrecht Harst Produzione 7 novembre 1960 2 € 41.000,00
7 |Baker Christine Produzione 5 marzo 1995 4 € 22.000.00
g Davis Henry Froduzione 6 ottobre 1992 2 € 28.000.00
9 |Deal Laura Produzione 15 aprile 1985 2 € 30.000,00
10 | Fimbel Josephine Produzione 10 giugno 1954 2 € 40.000,00
11 | Fredericks Miller Produzione 2 febhbraio 1992 3 € 40.000,00
12  Messick Steve Produzione 1 gennaio 1989 3 € 25.000,00
13 Parker Paul FProduzione 9 agosto 1986 2 € 45.000.00
14 Roy Audrey Produzione 2 gettembre 1994 2 € 21.000,00
15  Sticklebaugh \Wendy Produzione 19 maggio 1978 3 € 32.00000
16 Trimbach Doug Froduzione 1 giugno 1995 2 € 16.000.00
17 [Wang Will Produzione 23/06/1975 4 €  22.000,00
18 Bachman Vance Sviluppo 9 setternbre 1950 7 € 4500000
19 Deibler Karl Sviluppo 26 settembre 1978 2 € 24.000,00
20 Abramas Alice Vendite 06/08/1985 2 € 25.000,00
21 Baker Armny Vendite 10 giugno 1995 4 € 19.000.00
22 Caracio Terry Vendite 09/08/1994 2 € 25.000,00
23 | Carpenter John Vendite 12/02/1990 2 € 26.000,00
24 Eastburn Geaorge Vendite 22 dicembre 1968 3 € 50.000.00
25 Edwards Fred Vendite 12/08/1965 4 € 55.000,00
26 |Faraco Janice Vendite 18/08/1989 2 € 29.000.00
27 Feldgus Ernest Vendite 28/09/1978 2 € 2400000
28 Killough Frank Vendite 01/09/1980 7T € 45.000,00
29 Weinstein Perry Vendite 12/03/1975 3 € 3200000
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1 \WorldWide Sporting Goods
2 |Dipendenti per repario
3
4
5
6 Cognome Nome Reparto assunzione servizio Stipendio
7 |Adelheim John Amministrazione 10 giugno 1987 2 € 23.000,00
8 |Callaghan Ronald Amministrazione 5 maggio 1970 2 € 62.000,00
9 |Edwards Susan Amministrazione 25/01/1983 2 € 37.000,00
10 | Johnson Jon Amministrazione 21 maggio 1990 3 € 25.000,00
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i WorldWide Sporting Goods
2 |Dipendenti per reparto

4
5
6 Cognome Nome Reparto assunzione servizio Stipendio
7 |Callaghan Ronald Sviluppo 05/05/1970 2 € 62.000,00
8 |Bachman Vance Sviluppo 09/09/1990 7 € 45.000,00
9 | Deibler Karl Sviluppo 26/09/1978 2 € 24.000,00
10 2
11 2

4

Parker Faul Sviluppo 09/08/1986 £ 48.000.00
Trimbach Doug Sviluppo 01/06/1995 € 16.000,00
12 'Wang Will Sviluppo 23/06/1975 € 22.000.00
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|Dipendenti per reparfo

Albrecht Horst Produzione 07111960 € 41.000.00
Fimbel Josephine  Produzione 10/06/1994 € 40.000,00
Deal Laura Produzione 15/04/1985 € 30.000,00
Davis Henry Produzione 06/10/1992 € 25.000,00
Messick Steve Produzione 01/01/1989 € 28.000,00
12 |Fredericks Miller Produzione 02/02/1992 € 40.000,00
13 |Sticklebaugh  Wendy Produzione 19/05/1978 € 32.000.00
14 |[Roy Audrey Produzione 02/09/1994 € 21.000,00
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1 WorldWide Sporting Goods
2 |Dfpenden!r' per %oerfo
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Cognome Nome Reparto assunzione servizio Stipendio
T |Edwards Fred Vendite = 12/08/1965 € 55.000,00
& |Edwards Susan Vendite =~ 25/01/1933 £ 37.000.00
9 |Faraco Janice Vendite 18/08/1989 € 29.000,00
10 |Carpenter John Vendite 12/02/1990 € 26.000,00
11 Abramas Alice Vendite =~ 06/08/1985 € 25.000,00
12 |Caracio Terry Vendite  09/08/1994 € 25.000,00
13 Feldgus Ernest Vendite = 28/09/1973 £ 24.000,00
14 Killough Frank Vendite = 01/09/1980 € 45.000,00
15 'Weinstein Perry Vendite 12/03/1975 € 32.000,00
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