
4.2 CELLE: 

Inserire, Selezionare, Modificare, Ordinare, Copiare, Spostare, Cancellare 

Istruzioni 
1. Aprire il file Cultura e salvarlo con il nome Cultura_celle; 

2. Attivare il cursore nella cella A15; 

3. Digitare il testo "Totale biglietti venduti"; 

4. Attivare il cursore nella cella A16; 

5. Digitare il testo "Totale incassi"; 

6. Attivare il Foglio2; 

7. Selezionare l'intervallo di celle A1:F5; 

8. Attivare il comando Copia; 

9. Spostarsi nel Foglio1; 

10. Posizionarsi nella cella A18; 

11. Attivare il comando Incolla; 

12. Posizionarsi nella cella B19; 

13. Digitare il numero 2004; 

14. Trascinare lo strumento di riempimento automatico della cella B19 nelle celle C19:F19, 
tenendo premuto il tasto CTRL. Alla fine dell'operazione nelle celle C19:F19 saranno 
contenuti i numeri 2005, 2006, 2007 e 2008; 

15. Spostarsi nel Foglio2; 

16. Ripetere l'operazione descritta nei punti 13 e 14 per inserire gli stessi dati nelle celle B2:F2; 

17. Cancellare il contenuto della cella A20 del foglio di lavoro Foglio1; 

18. Digitare nella cella appena modificata il testo "Attività teatrali e musicali"; 

19. Salvare e chiudere la cartella di lavoro. 
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