
4.5 FORMATTAZIONE: 

Numeri e date, Contenuto, Allineamento bordi ed effetti 

Istruzioni 
1. Aprire il file Cultura_formule_1 e salvarlo con il nome Cultura_Format ; 

2. Selezionare le celle A2:F2 del foglio di lavoro Incassi circolo; 

3. Applicare lo strumento per unire e centrare il contenuto nelle celle selezionate; 

4. Ripetere le operazioni 2 e 3 per unire e centrare il contenuto nelle celle A6:F6; 

5. Ripetere le operazioni 2 e 3 per unire e centrare il contenuto nelle celle A10:F10 e quello 
nelle celle A18:F18; 

6. Selezionare le celle A2, A6, A10 e A18; 

7. Impostare l'allineamento verticale al centro, mantenendo al centro anche l'allineamento 
orizzontale; 

8. Colorare di verde chiaro il colore di sfondo delle celle selezionate; 

9. Impostare a verde scuro, grassetto e dimensione 12 il carattere del testo contenuto nelle celle 
selezionate; 

10. Selezionare le celle B1:F1; 

11. Impostare al centro l'allineamento orizzontale delle celle; 

12. Allineare al centro orizzontalmente il contenuto delle celle B3:F5, B7:F9, B11:F13, 
B15:F16 e B19:F22; 

13. Attivare il cursore nella cella B3; 

14. Attivare il comando di Copia formato facendo doppio clic sul pulsante ad esso associato; 

15. Applicare la funzione negli intervalli di celle B7:F8 e B11:F12; 

16. Selezionare l'intervallo di celle A1:F16; 

17. Definire un bordo di colore verde intorno a tutto l'intervallo selezionato e tra le celle; 

18. Colorare di celeste lo sfondo della cella A18; 

19. Selezionare l'intervallo di celle A18:F22 e applicare un bordo blu esterno e intorno a tutte le 
celle dell'intervallo; 

20. Salvare e chiudere la cartella di lavoro. 
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