
4.7 PREPARAZIONE DELLA STAMPA: 

Impostazione, Verifica e stampa 

Istruzioni 
1. Aprire il file Cultura_Grafici_1 e salvarlo con il nome Cultura_Stampa; 

2. Selezionare l'intervallo di celle A1:F22; 

3. Impostare l'intervallo di celle selezionato come Area di stampa; 

4. Impostare ad una pagina in larghezza l'adattamento della pagina, lasciando automatica 
quella dell'altezza; 

5. Eliminare la visualizzazione della griglia nella stampa; 

6. Attivare la scheda per la personalizzazione dell'intestazione e del piè di pagina; 

7. Fare clic sul pulsante Personalizza Piè di pagina; 

8. Digitare il testo "Incassi del circolo 2004-2008" allineato a sinistra; 

9. Inserire la data attuale, con aggiornamento automatico, allineata a destra; 

10. Visualizzare l'anteprima di stampa del foglio di lavoro; 

11. Attivare il foglio di lavoro "Grafico incassi"; 

12. Aprire la finestra per la personalizzazione dell'impostazione della pagina; 

13. Attivare la scheda per l'impostazione dell'intestazione e del piè di pagina; 

14. Fare clic sul pulsante Personalizza Piè di pagina; 

15. Inserire al centro il nome del foglio di lavoro in modo che venga aggiornato 
automaticamente; 

16. Visualizzare l'anteprima di stampa di entrambi i fogli di lavoro "Grafico incassi" e "Incassi 
circolo"; 

17. Salvare e chiudere la cartella di lavoro. 
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2004 
18% 

2005 
19% 

2006 
20% 

2007 
22% 

2008 
21% 

Incassi anni 2004-2008 


